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Inledning

Overforing av beslutanderitt, delegering, syftar till att avlasta de fortroendevalda i nimnden
frén rutindrenden for att ddrigenom skapa utrymme for mer 6vergripande fragor och drenden
som dr av principiell natur. Den syftar dven till att mgjliggora en effektivare verksamhet
genom kortare beslutsvigar och snabbare handldggning.

Med delegering avses att nimnden overfor sjdlvstandig beslutanderitt i ett drende till ndgon
annan (delegat). Delegering kan ske till:

Presidiet

Ett utskott bestdende av fortroendevalda till exempel nimndens arbetsutskott

En ledamot

En ersattare

En automatiserad beslutsfunktion i ett visst drende eller en viss grupp av drenden
En anstilld hos kommunen

Beslut fattat av delegat har samma rittsverkan som ndmndens egna beslut.

Regler for kommunalrittslig delegering av drenden inom en nimnd finns i 6 kap 37-41 §§
kommunallagen. Nedan redogdrs dversiktligt for reglerna. For det exakta innehallet hdnvisas
till lagtexten.

Beslutanderétten far enligt 6 kap 38 § kommunallagen inte delegeras nér det géller:

1. Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet.

2. Framstillningar eller yttranden till fullméktige liksom yttranden med anledning av att
beslut av ndmnden 1 dess helhet eller av fullmiktige har 6verklagats.

3. Arenden som rér myndighetsutdvning mot enskilda, om de #r av principiell beskaffenhet
eller annars av storre vikt. (Exempel finns 1 avsnitt 17)

4. Arenden som vickts genom medborgarforslag och som limnats &ver till nimnden.

5. Arenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Beslutanderétten far inte heller delegeras till en automatiserad beslutsfunktion nir det géller:
1. drenden dir beslut 6verklagas enligt bestimmelserna i 13 kap.,

2. arenden dar beslut enligt lag eller annan forfattning inte far 6verklagas,

3. drenden om upphandling, eller

4. darenden om valfrihetssystem.

Delegerad beslutanderitt far inte utovas i drenden som berdr delegatens egna personliga
forhéllanden eller dir jav foreligger. (Se mer om jav nedan.)

Delegerad beslutanderitt utovas inom delegatens ansvars-/verksamhetsomrade och inom
ramen for beviljade och tillgdngliga anslagna medel samt i enlighet med lagar, forfattningar
och annan gillande rétt. Vid beslut som kraver enighet mellan flera delegater, beslutar
forvaltningschefen vid oenighet. Den delegerade beslutanderétten avser bade bifalls- och
avslagsbeslut, om inget annat anges. Med den delegerade beslutanderétten foljer befogenhet
att 1 huvudmannens namn underteckna och/eller e-signera alla de dokument som forekommer
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1 drendet, sdsom ansokningar, avtal, beslut och protokoll. Detta innebir att delegaten ar
behorig firmatecknare av samtliga handlingar i delegationsdrendet. Den delegerade
beslutanderitten omfattar dven réttelse av skrivfel och liknande (36 § FL) och dndring av
beslut (37-39 §§ FL).

I den hogra kolumnen "Kommentar” finns for vissa drenden extra upplysningar.

Ett delegationsbeslut kan inte omprdvas (dndras) av nimnden. Déremot kan ndmnden
aterkalla den givna beslutanderitten eller 6verfora den till annan beslutsniva; generellt eller
for en viss grupp av drenden eller for ett visst drende. En enskild delegat far 6verlamna
beslutanderitten 1 ett visst drende till sin narmaste chef, forvaltningschef, arbetsutskott eller
ndmnd, om drendets beskaffenhet kan anses pakalla det. Beslut 1 &renden som inte framgar av
delegationsordningen fattas av nimnd.

Den som erhallit beslutanderétt ansvarar i forekommande fall for att facklig samverkan,
forhandling och information sker enligt samverkansavtal och medbestimmandelagen (MBL).

Ersattare for delegat vid forhinder

Vid forhinder for delegat att besluta i delegerat drende, Gvertas drende och beslutanderitt av
vikarie/stéllforetradare for delegaten, nir sadan forordnats. Om sddan inte férordnats, Gvertas
arende och beslutanderitt av delegatens ndrmaste verksamhetsansvarige chef.

Vid ndmndens ordforandes forhinder 6vergér delegationen till ndmndens 1:e vice ordforande i
drende som delegerats till ordférande. Vid forhinder av bade ndmndens ordférande och 1:e
vice ordforande, dvergar delegationen till ndmndens 2:e vice ordforande. Med forhinder avses
frinvaro fran tjdnst genom sjukdom/olycksfall, tjanstledighet, semester, lingre tjansteresa
eller liknande.

Anmalan av delegationsbeslut till namnden

Beslut som har fattats med stod av delegation ska anmélas till nimnden. Anmailan av
delegationsbeslut gors for att informera nimnden om vilka beslut som fattats genom
delegation och for att ge nimnden mojlighet att utdva sitt ansvar for styrning av
verksamheten. Genom anmilan ges dven kommuninvanaren information om vad som
beslutats. Anmédlan medfor ocksa att vissa beslut vinner laga kraft. Nar ett beslut har vunnit
laga kraft kan det inte lingre dverklagas till hogre instans.

Ett delegationsbeslut ska vara skriftligt och 1 vissa fall undertecknas eller e-signeras av
delegaten. Delegaten ansvarar for att delegationsbeslutet registreras som ett delegationsbeslut
1 drende- och dokumenthanteringssystemet eller fortecknas och skickas till nimndsekreteraren
pa bildningskontoret. Av registreringen eller forteckningen ska framga nir beslutet fattades,
diarienummer eller motsvarande beteckning, d&rendebeskrivning och vem som har fattat
beslutet. Besluten ska anmalas till nimndens nidstkommande sammantrade.
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Beslut som har fattats pa delegation inom personalomridet anméls till kommunstyrelsens
arbetsutskott via HR-generalist.

Skillnaden mellan ren verkstallighet och beslut

Med delegering avses att nimnden overfor beslutanderitt i ett drende.
Delegeringsbestimmelserna syftar pa delegering av verklig beslutanderitt och maste skiljas
frdn den beslutanderitt som varje arbetsfordelning mellan anstéllda medfor. Kénnetecknande
for verklig beslutanderétt ar att det foreligger alternativa 16sningar och att beslutsfattaren
maste gora vissa dverviaganden och bedomningar. Ett verkligt beslut kan 6verklagas och ska
anmalas till nimnden. Klassiskt exempel pa rent verkstillande atgérder ar:

avgiftsdebitering enligt faststilld taxa

tilldelning av forskoleplats enligt klar turordningsprincip
beviljande av ledighet enligt lag

avrop fran ramavtal

Jav och objektivitetsprincipen

Reglerna om jév dr ett uttryck for objektivitetsprincipen, som innebar att myndigheterna ska
iaktta saklighet och opartiskhet och beakta allas likhet infor lagen. Reglerna syftar till att
undvika intressekonflikter som gor att objektiviteten kan ifrdgasattas. Fortroendevalda och
handldggande tjdnstemén far inte lata sig paverkas av ovidkommande hénsyn.
Objektivitetsprincipen kommer ocksa till uttryck genom brottsbalkens kriminalisering av
bestickning och tagande av muta liksom dven forbudet mot fortroendeskadliga bisysslor.

Kort sagt betyder jdv att en intressekonflikt foreligger, som paverkar beslutsfattarens
objektivitet.

Bestimmelserna om jiv i kommunal verksamhet finns 1 6 kap 28-32 §§ och 7 kap 4 §
kommunallagen och 16-18 §§ forvaltningslagen. Fran jav bortses nér frigan om opartiskhet
uppenbarligen saknar betydelse.

Delegat som &r javig i ett drende far varken besluta eller narvara vid handliggningen av
arendet.

Vid jév ska drendet dverldmnas till ndrmaste chef, arbetsutskott och ytterst till nimnden, for
avgorande. Det dr den enskilde delegaten som sjdlv ska vara uppmérksam pa om det finns
ndgon omstidndighet som kan grunda jév och i sa fall anméla detta till sin ndrmaste chef, och
ytterst namnden.

Ovrigt
Av kolumnen "Kommentar” framgar forbehall, fortydliganden och information som kan vara

bra att kénna till. I kolumnen "Dokument” anges i vilken typ av dokument som beslutet ska
dokumenteras.
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FORKORTNINGAR

Kolumn: Forkortning for:

Lagrum

AB Allménna bestimmelser

GDPR Dataskyddsforordningen (EU 2016/679)

DSL Lag (2018:218) om kompletterande bestimmelser till EU:s
dataskyddsforordning (dataskyddslagen)

FL Forvaltningslagen (2017:900)

Gyf Gymnasieforordningen (2010:2039)

KL Kommunallagen (2017:725)

LOU Lag (2016:1145) om offentlig upphandling

OSL Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)

SF Skolforordningen (2011:185)

SFS Statens forfattningssamling

SFS (1970:340)  Forordning om skolskjutsning

SES (1991:1110)
SES (1991:1120)
SES (1991:1124)

SFS (2011:183)

SFS (2011:326)

SFS (2017:110)

SFS 2021:34
SL
TF

VF

Lag om kommunernas skyldighet att svara for vissa elevresor
Forordning om kommunernas skyldighet att svara for vissa elevresor
Forordning om avgifter for provning inom skolvisendet

Forordning om befattningsutbildning for rektorer och annan personal med
motsvarande ledningsfunktion i skola, forskola och fritidshem

Forordning om behdrighet och legitimation for ldrare och forskoleldrare

Forordning om viss uppgiftsskyldighet for skolhuvudménnen inom det
offentliga skolvidsendet m.m.

Lag om tilltradesforbud till butiker, badanlaggningar och bibliotek
Skollagen (2010:800)
Tryckfrihetsforordningen (1949:105)

Forordning (2011:1108) om vuxenutbildning
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Delegat/Beslutsbehorig befattningshavare

AC Administrativ chef

ATS Antagningssekreterare Oscarsgymnasiet antagningsrad

BNAU Bildningsndmndens arbetsutskott

Bitr.R Bitrddande rektor

CM Chef modersmal

EC Enhetschef understilld VC: bibliotekschef, chef allmankultur,
anldggningschef fritid och chef ungdomsenheten (ej rektor (R)

FC Forvaltningschef (bildningschef) tillika skolchef enligt 2 kap 8a § SL

FK Fritidskonsulent

KS Kommunstyrelsen

KF Kommunfullméktige

Néamnd Bildningsndmnden

Ordf Bildningsndmndens ordforande

HR-chef Human Resource chef

PRES Bildningsndmndens presidium

R Rektor

PR Programrektor

SH Skolskjutshandlédggare (organisationsstrateg och utredaren pé
bildningskontoret)

TC Teknisk chef

VAF Verksamhetsansvarig anldggningar Fritid

VC Verksamhetschef (kulturchef, fritidschef, verksamhetschef skola och

verksamhetschef forskola)

VCE Verksamhetschef elevhilsa
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Dokument

A Anstillningsbeslut
Ab Antagningsbesked (preliminirt respektive slutligt)
Al Avtal

An Ansokan

Av Avstiangningsbeslut
B Beslut

F Forteckning

Ib Intagningsbesked

K Klasslista

Ka Kursanmilan

P Placeringsbeslut

Pr Protokoll

Rb Resursbeslut

S Skrivelse

Sch Schema

Sp Skolskjutsplan

T Tjanstledighetsbeslut
T3 Tjanstgoringsblankett
Tb/i Tjéanstgoringsbetyg/intyg
Ts Tjénsteskrivelse

A Arendeblad
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APL

ARO

BN
Bvc

Delegat

Delegationsbeslut

FR

Hk
HR
IMV
IMY
Jav

KSNAT

LARVUX
PBB
TK

KSF

¥ Oskarshamns
kommun

Arbetsplatsforlagt l1arande

Antagningsradet, Oscarsgymnasiet.

Antagningsradet ar ett forum for information, samrad och beredning av
frdgor och drenden som rér gymnasieutbildning, fraimst kring antagning.
Antagningsradet sammantrader minst 3 ganger per ar. I antagningsradet
ingér bildningschefen, verksamhetschef for gymnasieutbildningen, rektor
for introduktionsprogrammen, antagningssekreterare, studie- och
yrkesvégledare for introduktionsprogrammen samt Oscarsgymnasiets
planerare. Till antagningsrddets moten kan d&ven myndigheter, sdsom
Arbetsformedlingen, och andra befattningshavare bjudas in.
Bildningsndmnden

Barnavérdscentral

Den som ndgmnden har §verfort beslutanderitten till (kolumnen delegat)

Ett beslut dar nimnden har 6verfort beslutanderitten till ett utskott, en
fortroendevald eller en anstilld hos kommunen (delegat)

Forvaltningsritten — FR 1 kolumnen for kommentar innebér att
delegationsbeslutet kan overklagas till forvaltningsratt

Hemkommun (Oskarshamn)

Human Resource

Programinriktat val (introduktionsprogram gymnasieskola)
Yrkesintroduktion (introduktionsprogram gymnasieskola)
Intressekonflikt som gor att objektiviteten vid beslutsfattandet paverkas

Kommunstyrelsens utskott for niringsliv, arbetsmarknad och teknisk
verksamhet

Kommunal vuxenutbildning som anpassad utbildning
Prisbasbelopp
Tekniska kontoret

Kommunstyrelseforvaltningen
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PUA Personuppgiftsansvarig

Verkstiéllighetsbeslut Faktiskt handlande eller beslut av rutinméssig karaktir som regelméssigt
fattas av tjansteman. Befogenheten att besluta kan komma fran bland
annat tjanstestéllning och lag.

Vh Vardnadshavare

SO Skolvisendets dverklagandenimnd — SO i kolumnen for kommentar
innebir att beslutet kan dverklagas till SO
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Bildningsndmnden uppdrar, med stdd av 6 kap 37 § och 7 kap 5 § KL, &t nedanstéende
delegater att fatta beslut i nimndens stélle i nedanstaende drenden, under de former som
framgar av denna delegationsordning.

1. ALLMANNA ARENDEN - 1 Allmént

omréde foretrdda och fora
kommunens talan och avge
yttranden i mal och drenden hos
allmén domstol, forvaltnings-
domstol och myndighet

Nr Arende Delegat | Lagrum Doku- | Kommentar
ment
1:1 Myndighetsutévning gillande FC S Ej beslut i drenden som é&r
enskild som ej delegerats pa annat av principiell beskaffenhet
satt eller annars av storre vikt
(ingripande myndighets-
utévning)
1:2 | Myndighetens (nimndens) beslut | FC, VC, |TF 2:14 B Chefen for den
att inte ldmna ut allmén handling | VCE OSL 6:3 verksamhet/enhet som
samt beslut om utlimnande med m.fl. forvarar/ansvarar for
forbehall handlingen
1:3 Deltagande i kurs/studieresa/ KA Ordforandens deltagande i
studiebesdk/representation och om kurs/studieresa/
arvodes- och/eller andra kostnader studiebesok/uppvaktningar
ska debiteras nimnden for: hos myndigheter/
konferenser och
- ndmndens fortroendevalda Ordf sammantraden ingér 1
- ndmndens ordforande; Presidiet ordfdrandens ordinarie
Overstigande fem dagar uppgifter - beslut om
deltagande understigande
fem dagar anses som
verkstéllighet.
1:e och 2:e vice ordférande
representerar nimnden i
olika sammanhang (sdsom
vid uppvaktningar hos
myndigheter, konferenser
och sammantraden) nér
ingen annan representant ar
utsedd, inga kostnader
debiteras nimnden och
antalet platser dr begréinsat
1:4 | Inom ndmndens verksamhets- FC S Inte yttranden med

anledning av att beslut av
BN i dess helhet har
Overklagats
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1. ALLMANNA ARENDEN - 1 Allmant, fortsittning

Nr Arende Delegat | Lagrum Doku- | Kommentar
ment
1:5 Yttrande till Polismyndigheten EC B Avser kommunens folk- och
avseende begagnande av offentlig skolbibliotek, museer, arkiv,
plats som bildningsndmnden &r Fredriksbergs herrgérd,
huvudman for idrottsanléggningar och
fritidsanldggningar. Efter
samrdd med kommunens
trafikingenjor
1:6 | Avvisning av dverklagande som FC 45 § FL B
inkommit for sent
1:7 | Besluta om remissyttranden, Bland annat detaljplaner och
uppfoljningar och redovisningar remisser géillande
till annan ndmnd och BNAU Pr lagforslag. Delegeringen
kommunstyrelsen enligt omfattar dock inte:
kommunala styrdokument, samt - yttranden till KF
avge remissyttranden till externa - principiella drenden
myndigheter/organisationer - motioner
- e-forslag samt
- mél och drenden enl. p 1:4
1:8 | Besvara skrivelser som &r stidllda | FC Efter samrad med ndmndens
till nimnden ordférande
Andra skrivelser dn p 1:7
1:9 | Beslut pd ndmndens végnar i Ordf 6kap39§ |S Ej drenden av principiell
drenden som &r sé braddskande att KL beskaffenhet
ndmndens avgorande inte kan
avvaktas
1:10 | Kommunens hedersgéva Ordf Regler for kommunens
hedersgéva (KF)
1:11 | Mindre revideringar i AC B Efter samrad med FC

informationshanteringsplanen
utifrdn ny lagstiftning,
formaliadndringar eller liknande
som inte dndrar planens
bevarandeprofil

5.1 Arkivreglemente for
Oskarshamns kommun
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Y Oskarshamns
kommun

1. ALLMANNA ARENDEN - 1 Allmant, fortsittning

Nr Arende Delegat | Lagrum Doku- | Kommentar
ment
1:12 | Firmatecknare f6r nimnden néir Ordf, FC, Handlingar i 4renden som &r
firmatecknare efterfragas externti | berdrd delegerade undertecknas av
drenden som inte 4r delegerade VC delegaten.
eller beslutade av nimnden Handlingar som beslutats av
ndmnden ska undertecknas i
enlighet med separat nim-
ndsbeslut, for ndrvarande
BN 2019-06-11, § 65
1:13 | Elsékerhetsansvar inom TC Kommunstyrelsens
Oskarshamns kommuns FC delegationsordning punkt

fastigheter. Elanldggningar,
arbetsmiljo och personsikerhet.

5.10, avsnitt 5. Mark- och
fastighetsdrenden
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1. ALLMANNA ARENDEN - 2 GDPR

¥ Oskarshamns
kommun

Nr Arende Delegat | Lagrum Doku- | Kommentar
ment
1:2:1 | Beslut att (ta ut en avgift eller) AC GDPR B Forvaltningsbesvér och
végra att tillmotesga begdran om Artikel 12.5 overklagas till allméin
begdranden &r uppenbart forvaltningsdomstol enligt 7
ogrundade eller orimliga enligt kap 2 § lag 2018:218 om
artikel 12.5 GDPR kompletterande
bestammelser till EU:s
dataskyddsforordning.
Ange besvirshénvisning.
1:2:2 | Beslut om utlimnande av AC GDPR B Forvaltningsbesvir och
registerutdrag samt beslut att Artikel 15 overklagas till allmén
avvisa begédran om registerutdrag forvaltningsdomstol enligt 7
enligt artikel 15 GDPR kap 2 § lag 2018:218 om
kompletterande
bestdmmelser till EU:s
dataskyddsforordning.
Ange besvirshinvisning.
1:2:3 | Beslut om den registrerades rétt till | AC GDPR B Forvaltningsbesvér och
rittelse enligt artikel 16 GDPR Artikel 16 overklagas till allmén
forvaltningsdomstol enligt 7
kap 2 § lag 2018:218 om
kompletterande
bestdmmelser till EU:s
dataskyddsforordning.
Ange besvirshdnvisning.
1:2:4 | Beslut om den registrerades rétt till | AC GDPR B Forvaltningsbesvér och
radering enligt artikel 17 GDPR Artikel 17 overklagas till allmén
forvaltningsdomstol enligt 7
kap 2 § lag 2018:218 om
kompletterande
bestammelser till EU:s
dataskyddsfoérordning.
Ange besvirshinvisning.
1:2:5 | Beslut om den registrerades ritt till | AC GDPR B Forvaltningsbesvér och
begransning av behandling enligt Artikel 18 overklagas till allmén

artikel 18 GDPR

forvaltningsdomstol enligt 7
kap 2 § lag 2018:218 om
kompletterande
bestammelser till EU:s
dataskyddsfoérordning.
Ange besvirshinvisning.
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¥ Oskarshamns
kommun

1. ALLMANNA ARENDEN - 2 GDPR, fortssttning

Nr Arende Delegat | Lagrum Doku- | Kommentar

ment

1:2:6 | Beslut om underrittelse till tredje | AC GDPR B Forvaltningsbesvir och
man om réttelse eller radering av Artikel 19 overklagas till allmén
personuppgifter eller begrinsning forvaltningsdomstol enligt 7
av behandling enligt artikel 19 kap 2 § lag 2018:218 om
GDPR kompletterande

bestdmmelser till EU:s
dataskyddsforordning.
Ange besvirshénvisning.

1:2:7 | Beslut om den registrerades ritt | AC GDPR Forvaltningsbesvir och
till dataportabilitet enligt artikel Artikel 20 overklagas till allmén
20 GDPR forvaltningsdomstol enligt 7
(Registrerad ska ha ratt att fa ut kap 2 § lag 2018:218 om
personuppgifter om sig sjélv som kompletterande
denne lamnat till PUA pé bestdmmelser till EU:s
strukturerat sétt och har ratt att dataskyddsfoérordning.
overfora dessa uppgifter till en Ange besvirshinvisning.
annan PUA utan att den
forstndmnda PUA hindrar detta)

1:2:8 | Beslut med anledning av den AC GDPR Forvaltningsbesvir och
registrerades rétt att gora Artikel 21 overklagas till allmén
invandningar enligt artikel 21 forvaltningsdomstol enligt 7
GDPR kap 2 § lag 2018:218 om

kompletterande
bestimmelser till EU:s
dataskyddsforordning.
Ange besvirshdnvisning.

1:2:9 | Ingé och teckna personuppgifts- | AC GDPR Al Efter dialog med
bitradesavtal inklusive Artikel 28 digitaliseringscoachen.

instruktioner

Samtliga ansvarsomraden
Overklagandeforbud enligt
7 kap 5 § lag 2018:218 om
kompletterande
bestammelser till EU:s
dataskyddsforordning.
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¥ Oskarshamns
kommun

1. ALLMANNA ARENDEN - 2 GDPR, fortssttning

Nr Arende Delegat | Lagrum Doku- | Kommentar
ment
1:2:10 | Anmélan av AC GDPR S Anmiélan ska goras till
personuppgiftsincident till Artikel 33 Datainspektionen senast 72
tillsynsmyndigheten for timmar efter att
ndmndens rakning myndigheten fick kinnedom

om incidenten.

Samrad med
dataskyddsombud innan
anmaélan.
Overklagandeforbud enligt
7 kap 5 § lag 2018:218 om
kompletterande
bestammelser till EU:s
dataskyddsforordning.

1:2:11 |Faststilla konsekvensbedémning | AC GDPR B Efter samrad med
avseende dataskydd Artikel 35 dataskyddsombud

Samrad med
dataskyddsombud innan
konsekvensbeddmning
faststélls.
Overklagandeforbud enligt
7 kap 5 § lag 2018:218 om
kompletterande
bestdmmelser till EU:s
dataskyddsforordning.

1:2:12 | Utse dataskyddsombud for FC GDPR B Overklagandeforbud enligt
nimnden Artikel 37 7 kap 5 § lag 2018:218 om
kompletterande
bestdmmelser till EU:s
dataskyddsforordning.
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¥ Oskarshamns
kommun

2. EKONOMI - 1. Allmant

Kommunstyrelsens delegationsordning i ekonomifragor ir 1 tillimpliga delar vigledande for
kommunens 6vriga ndmnders delegationsordningar. I 6vrigt hdnvisas till finanspolicyn, KF §
80, 2017-06-12. Vissa delegationer inom ekonomiomradet beslutas arligen, i samband med
budgetbehandlingen, forst av kommunfullmiktige och direfter av kommunstyrelsen. Besluten
protokollfors i budgetparagraferna. Ett exempel géller nyupplaning.

enskild avdelning* inom utbildnings-
verksamheten, vilket paverkar hyra och
hyreskontrakt (som dr delegerat enligt
punkt 2:1:1) * klass/ arskurs/grupp

Nr Arende Delegat | Doku- | Kommentar
ment
2:1:1 | Avtal, kontrakt och liknande ataganden Al Uppritta, skriva under, sdga upp
inom delegatens verksamhets- och och forldnga/omforhandla avtal
ansvarsomrade: sasom hyres-, arrende-, service-,
skotsel-, tillsyns- och
Max 25 000 kr/ar och avtalspart* FK/VAF uppdragsavtal
Max 50 000 kr/ar och avtalspart* R/EC/ Hyresavtal for lokal; med bitrdde
CM av personal fran TK enligt
regelverket for internhyror
Max 100 000 kr/ar och avtalspart* VC/VCE (internhyrespolicy, riktlinjer for
internhyrespolicy, grinsdragnings-
* Efter samrad med VC/VCE/FC vid lista TK-BN)
verksamhetsoverskridande avtal enligt
foljande: IT-relaterade investeringar:
Uppritta, skriva under, sdga upp och - enligt bland annan kommunens
forlanga/omforhandla: investeringspolicy,
- hyreskontrakt for lokal under léngre upphandlingspolicy och riktlinjer
tid &n ett ar, for upphandling
- samverkansavtal, och - 1 samverkan med
- avtal géllande IT-system digitaliseringsavdelningen,
forvaltningens systemforvaltare,
Max 500 000 kr/ar och avtalspart™** FC forvaltningens huvudregistrator
och kommunens arkivmyndighet
Max 1 000 000 kr/ar och avtalspart** BNAU
** Efter samrad med Ordf samt med Angaende personuppgiftsbitriades-
FK/VAF/R/EC/CM/ avtal, se avsnitt 1:2 om GDPR
VC/VCE vid verksamhetsdver-
skridande avtal enligt foljande: (avser FC-delegeringen och &r
Uppritta, skriva under, sdga upp och flyttad till **)
forlanga/omforhandla:
- hyreskontrakt for lokal under
langre tid &n ett ar,
- samverkansavtal, och
- avtal géllande IT-system
Over 1 000 000 kr/ar och avtalspart Niamndbeslut
2:1:2 | Besluta om att starta upp och ligganed |VC B Efter samrad med R och inom

budgetram. Far inte innebéra att
enheten upphdr. Omfattar inte
beslut om att flytta en arskurs fran
en skolenhet till en annan.
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2. EKONOMI - 1. Allmant, fortsattning

¥ Oskarshamns
kommun

Inom IT-omradet giller dessutom foljande (punkt 2:1:3-2:1:4):

OBS Tiink pa att informera och fora en dialog med forvaltningens systemforvaltare vid énskemdl om
anskaffningar/iindringar av IT-system samt innan forindring av avdelningsindelning.

Nr Arende Delegat | Doku- | Kommentar
ment
2:1:3 | Faststélla systemforvaltningsplaner FC - Efter samrdd med
digitaliseringschefen, som har
det operativa ansvaret for att
uppfylla de krav som
verksamheten kréver pa den
tekniska infrastrukturen
- I enlighet med systemforvalt-
ningsplan och kommunens
informationssékerhetspolicy
2:1:4 | Besluta om dndring inom FC - Efter samrdd med
systemforvaltningsplan och system- digitaliseringschefen vid storre
forvaltningsorganisation for IT-system andring
- I enlighet med systemforvalt-
ningsplan och kommunens
informationssékerhetspolicy
2:1:5 | Samordning och prissittning av hyra vid | VC S Efter samrad med FC vid storre
upplatelse av lokaler vid arrangemang arrangemang
2:1:6 | Medelsanvisning ur bildningsndmndens | Ordf B Oforutsedda kostnader, utveckling
buffert for oforutsedda kostnader upp till av verksambheter, skapa handlings-
1 PBB utrymme eller mota sparbeting
2:1:7 | Avskrivning av fordringar Efter samrad med ekonomiav-
-upp till 1 PBB FC delningen, se avsnitt 17-18 1
- over 1 PBB BNAU Riktlinjer for kravverksamheten
Preskriptionslag (1981:130)
Vid konsumentfordringar &r
preskriptionstiden tre ar. Lopande
gallring av fordringar anses
didrmed som verkstéllighet.
2:1:8 | Utse beslutsattestanter och erséttare FC B
2:1:9 | Leasing av 16s och fast egendom med FC Al
undantag av fordonsleasing
2:1:10 | Ansoka om statliga eller andra externa An Till exempel statsbidrag och EU-
bidrag: bidrag. Enligt bildningsndmndens
- Forvaltningsgemensamma FC riktlinjer gillande statsbidrag.
- Verksamhetsspecifik (ej EU-bidrag) VC
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2. EKONOMI - 1. Allmant, fortsattning

¥ Oskarshamns
kommun

tioner och ombyggnationer som innebar
fordndring av verksamhet

Nr Arende Delegat | Doku- | Kommentar
ment
2:1:11 | Beslut om sponsring vid begrinsade Al Efter samrad med
ataganden och mottaganden kommunledningsforvaltningen.
-upp till 2 PBB FC For information om vem samrad
-upp till 4 PBB BNAU ska ske med, se kommunens
Riktlinjer f6r sponsring och
marknadsforing.
2:1:12 | Beslut om att motta eller inte motta gava, B, Al |Konst- och viardeféremal, enligt
inklusive tecknande av eventuella avtal punkt 2:4:7
géllande gévan sdsom kring dganderétt,
underhall och foreskrifter/ataganden om Lag (1936:83) angaende vissa
hur gévan ska anvindas med mera utfdstelser om géva
- upp till 3 PBB
- forvaltningsgemensamt FC Mottagande av likvida medel som
- verksamhetsspecifikt VC ska forvaltas via fond eller stiftelse
- upp till 10 PBB BNAU beslutas av kommunstyrelsen
2:1:13 | Bestridande av faktura FC
2:1:14 | Godkdnna omfoérdelning av BNAU |B Efter samrad med tekniska
investeringsmedel till annat kontoret
investeringsprojekt
2:1:15 | Beslut om anvindning av BNAU |B Medelsanvédndning i enlighet med
investeringsmedel for maskiner och kommunens investeringspolicy.
inventarier (lilla pasen) till om- och Investeringsmedlen for maskiner
tillbyggnad av lokaler och inventarier far hdrigenom inte
overgé fran investeringsgruppen
“Investeringspésar” till ndgon
annan investeringsgrupp.
Se avsnitt 6 investeringspolicyn.
2:1:16 | Beslut gillande om- och tillbyggnad av B Omfattar medelsanvindning av
och i lokaler dir kommunfullmaiktige inte drift- och investeringsbudget samt
har beslutat om atgérden; extern finansiering sdsom stats-
- Upp till 1 PBB avseende bidrag.
- Forskoleverksamheten, VvC Avser inte 16pande reparations-
- Skolverksamheten, vC och underhéllsarbeten och atgérder
- Kultur-verksamheten och vC pa skol- och forskole-gérdar (utgdr
- Fritidsverksamheten dér vC verkstillighet).
fritidskontoret inte ar Avser heller inte fritidskontoret
fastighetsdgare som fastighetsigare, se p. 2:1:17
- Over 1 PBB och vid stérre tillbyggna- | BNAU Verksamhetschef informerar

nimndens ordférande och
bildningschefen infor storre
investeringar
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Y Oskarshamns
kommun

2. EKONOMI - 1. Allmant, fortsattning

Nr Arende Delegat | Doku- [ Kommentar
ment

2:1:17 | Beslut gillande om- och tillbyggnad av VC Omfattar medelsanvindning av
och i lokaler inom fritidsverksamheten drift- och investeringsbudget samt
dér fritidskontoret dr fastighetségare, dir extern finansiering sdsom stats-
kommunfullméktige inte har beslutat om bidrag.
atgirden

Verksamhetschef (fritidschefen)

Storre tillbyggnationer och BNAU informerar ndimndens ordforande
ombyggnationer som innebar fordndring och bildningschefen infor storre
av verksamhet investeringar
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¥ Oskarshamns
kommun

2. EKONOMI - 2. Inkop och upphandling

Kommunstyrelsens delegationsordning avsnitt 5 Inkép och upphandling:

Beslut under 5 prisbasbelopp betraktas som verkstdllighet inom ramen for anslagen budget och ska
inte protokollféras. Avrop pd ram-, pris- och rabattavtal rdknas som verkstdillighet.
Kommunstyrelsens delegationsordning i fragor rorande inkép och upphandling dr styrande for
kommunens évriga ndmnders delegationsordningar. Andra beloppsgrdnser tillimpas av tekniska
verksamheten. Oskarshamns kommun har (KS 2021-12-14, § 344) tillsammans med fem kommuner i
ldnet, tecknat avtal med inkopscentralen i Visterviks kommun att skéta upphandling och vara
ombud for Oskarshamns kommun. Vid upphandling ska checklista for kommunala inkép LOU, LUF
anvdndas.

Den gemensamma upphandlingsenheten ska vid minst ett tillfille per dr delta pd kommunstyrelsens
sammantrdde och presentera de upphandlingar som vintar framéver.
Kommunstyrelsen(Bildningsndmnden)kan vid tillfillet ta stillning till vilka upphandlingar som kan
betraktas vara principiella och ddrmed krdva politisk behandling.

Se dven kommunens styrande dokument ”Upphandlingspolicy” och ”Riktlinjer for upphandling”.

Nr Arende Delegat
2:2:1 | Beslut om deltagande i1 inkdpscentralens upphandling av ramavtal

a) Upphandling som géller ett verksamhetsomrade VC

b) Upphandling som géller fler verksamhetsomraden FC

2:2:2 | Godkénna forfragningsunderlag och tilldelningsbeslut for ramavtal for varor
och tjanster

a) Upphandling som géller ett verksamhetsomrade (ej principiella) VC
b) Upphandling som géller fler verksamhetsomraden (ej principiella) FC

2:2:3 | Inkop inom ramavtal av varor och tjanster — Fatta beslut om inkdp, godkédnna
forfragningsunderlag vid 2:a konkurrensutsittning (inom ramavtal), fatta
tilldelningsbeslut och ingd nddviandiga avtal

a) Belopp Over troskelvédrdet 1 LOU hogst 3 000 000 kr FC

b) Belopp upp till 28 % av troskelvarde i LOU (for 2025 ca 669 000 kr) VC

c¢) Belopp upp till 10 % av troskelvdarde i LOU (for 2025 ca 238 900 kr) R, VCE, CM
AC, EC

d) Belopp under ett prisbasbelopp PR, Bitr.R

2:2:4 | Beslut om upphandling av varor och tjinster — Fatta beslut om upphandling av
varor och tjénster, godkénna forfragningsunderlag och efter upphandling fatta
tilldelningsbeslut och inga nddviandiga avtal

a) Belopp Over troskelvardet i LOU hogst 3 000 000 kr FC
b) Belopp upp till 28 % av troskelvirde i LOU (for 2025 ca 669 000 kr) VvC
c) Belopp upp till 10 % av troskelvarde i LOU (for 2025 ca 238 900 kr) R, VCE, CM,

AC, EC
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Y Oskarshamns
kommun

2. EKONOMI - 2. Inkop och upphandling, fortsattning

Nr |Arende Delegat

2:2:5 | Forsdlja kommunen tillhorig 16s egendom dock ej foremal av symbolvérde
eller av principiell beskaffenhet:

-upp till 3 PBB FC, VC
- upp till 10 PBB BNAU

Skénka egendom till ideella foreningar eller till annan vélgorenhet:
-upp till 1 PBB FC, VC

Egendomens vérde uppskattas gemensamt da det ar flera objekt som ska
Overlatas samtidigt.
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¥ Oskarshamns
kommun

2. EKONOMI - 3. Kultur och fritid - Bidrag m.m.

liknande vid evenemang och tillfalliga
kampanjer

Nr |Arende Delegat | Kommentar
2:3:1 | Beslut om investeringsbidrag enligt bilaga 1 till Om- och tillbyggnad av
bidragsbestimmelserna foreningarnas egna lokaler samt
- upp till 2 PBB VvVC stod till inkop av speciella
- dver 2 PBB BNAU |inventarier och maskiner
2:3:2 | Beslut om anvéndning av Enligt arligt beslut av KF:
investeringsmedel for objekten ’Investeringar Kommunfullméiktige beslutar att
foreningar” Bildningsndmnden &ger ritt att
- upp till 2 PBB VC besluta om hur medel for
- Over 2 PBB BNAU | objekten "Investeringar
foreningar” anvéinds och vid
beslut ska medel overforas fran
objektet till fastighetsdgaren.
Bildningsndmnden kan delegera
beslutet.
2:3:3 | Beslut om bidrag Fritidskonsulenten och
- upptill 1 PBB VC kultursekreteraren ansvarar for
- over 1 PBB BNAU | 6vriga bidrag och startbidrag i
avseende foljande kategorier i enlighet med ndmndens
bidragsbestimmelserna: bidragsbestimmelser
- vuxenforeningar/dvriga fritid (nr 3.2), (verkstdllighet)
- vuxenforeningar/dvriga kultur (nr 4.2),
- arrangerande foreningar (nr 4.3),
- stdd till kulturarrangemang och kulturprojekt
(bilaga 3 i bidragsbestimmelserna) samt
beslut om tillfdlliga bidrag som inte ingar 1
bidragsbestimmelserna.
2:3:4 | Forslag till kulturstipendiater PRES Lamnas till Stiftelsen Anérska
fonden for samrad
2:3:5 | Beslut om tilldelning av fritid- och Ordf Bland annat Stiftelsen Anérska
kulturstipendier fonden
Efter samrdd med ndmndens
presidium
2:3:6 | Uthyrning och debitering av extra arbeten som | VC
inte reglerats i avgiftstaxan
2:3:7 | Prissdttning av lokalhyra, entréavgifter och vC Efter samrad med

bildningsndmndens ordférande
och FC vid storre evenemang och
kampanjer
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¥ Oskarshamns
kommun

2. EKONOMI - 4. Kulturverksamheten

avseende offentlig konst till ett inkdpsvérde eller
marknadsmaéssigt virde om mer &n:

-2 000 kr géllande konstforemal

- 5000 kr géllande vardeforemal.

Delegeringen omfattar dven att:

- besluta om avsteg fran grundprincipen
att donationer ska vara villkorslosa, och

- teckna eventuella avtal gillande gdvan
sdsom kring dganderétt, underhall och
foreskrifter/ataganden om hur gavan
ska anvdndas med mera

- teckna depositionsavtal och gévoavtal

Nr Arende Delegat | Kommentar
2:4:1 | Bereda bidragsansokningar med ansékningsbelopp VC
upp till 1 PBB till Stiftelsen Anérska fonden
2:4:2 | Bereda bidragsansokningar med ansdkningsbelopp BNAU
Overstigande 1 PBB till Stiftelsen Anérska fonden
2:4:3 | Bidrag till hembygdsforeningar VC Foreningar som dger och driver
hembygdsgérdar och andra
kulturminnen hanteras frén och med
2023-02-15 inom ramen for
Kulturkontorets ordinarie
bidragsgivning.
2:4:5 | Konstnirlig gestaltning av offentliga platser och VC Enligt kommunens investerings-
byggnader policy, konstpolicy och riktlinjer.
Delegeringen omfattar inte
konstnérlig gestaltning av offentliga
plaster och byggnader som
finansieras av driftbudget eller
externa medel, exempelvis
fasadmalningar.
2:4:6 | Inkop av fast och 16s konst enligt VC Giller dven inkop av konst fran
investeringsbudgeten (100 tkr) John Uddenbergs och Ellen Larssons
donationsfonder.
Konst som ska
upphandlas, se avsnitt 2 Ekonomi.
Enligt kommunens konstpolicy och
riktlinjer.
2:4:7 | Beslut om att motta eller inte motta gdva/donation \Y® Mottagande av géva/donation av

offentlig konst till lagre vérde anses
utgora verkstillighet. Enligt
kommunens konstpolicy och
riktlinjer.

Delegering avseende andra féremal
an konst- och virdeforemal, enligt
punkt 2:1:12

Lag (1936:83) angdende vissa
utféstelser om gava
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¥ Oskarshamns
kommun

2. EKONOMI - 5. Utbildningsverksamheten

Nr Arende Delegat | Lagrum Doku- | Kommentar
ment
2:5:1 | Interkommunal ersdttning — VC SL 8:17 B Forskola
Overenskommelse med elevens SL 9:16 B Forskoleklass
hemkommun/anordnande kommunen SL 10:34 B Grundskola
angaende grundbelopp SL 11:33 B Anpassad grundskola,
efter samrad med VCE
SL 14:14 B Fritidshem
SL 16:50-51 |B Gymnasieskola, NP
SL 17:22-27 |B Gymnasieskola, IM
SL 19:43-44 |B Anpassad gy-skola, efter
samrdd med VCE
20:22 B Komvux
SL 20:15 B
SL 20:19 Enligt BNs arliga beslut i
SL 20:19a-¢ december om
interkommunala
erséttningar
2:5:2 | Interkommunal erséttning — VCE SL 8:17 B Forskola
overenskommelse med elevens SL 9:16 B Forskoleklass
hemkommun/anordnande kommunen SL 10:34 B Grundskola
angdende erséttning for sérskilt stod SL 11:33 B Anpassad grundskola
SL 14:14 B Fritidshem
SL 16:50-51 |B Gymnasieskola, NP
SL 17:23-26a | B Gymnasieskola, IM
SL 19:43-44 |B Anpassad gy-skola
SL 20:15 B Komvux
SL 20:19 B Efter samrad med VCE
SL 20:19a-e
2:5:3 | Bidrag till enskild huvudman - FR, SL 28:5p2,8,9
tillaggsbelopp FC SL 8:23 B Forskola
FC SL 9:21 B Forskoleklass
(Beslut om bidrag enligt av ndmnden eller | FC SL 10:39 B Grundskola och lovskola
Skolverket faststéllt grundbelopp ar FC SL 11:36-38 |B Anpassad grundskola
verkstéllighet) FC SL 14:17 B Fritidshem
FC SL 16:54 B Gymnasieskola, NP
FC SL 17:34-35 |B Gymnasieskola, IM
FC SL 19:47 B Anpassad gy-skola
FC SL 25:13 B Annan pedagogisk
Gyf 13 kap verksamhet
SF 14 kap Efter samrdd med VCE
2:5:4 | Bidrag for elev pé internationell skola - FC SL 24:5-5a |B
grundskoleniva
2:5:5 | Bidrag for elev pé internationell skola - FC SL 24:6-6a |B
gymnasieniva
2:5:6 | Bidrag for elev pa folkhogskola - SFI FC 24:15 B
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kommun
Nr Arende Delegat | Lagrum Doku- | Kommentar
ment
2:5:7 | Ekonomiskt stdd till inackordering VC SL 15:32 B Gymnasieskola
SL 18:32 B Anpassad gy-skola
FR, SL 28:5p6
2:5:8 | Ersdttning vid elevresor for elever i vC SES F/B Enligt av BN faststdllda
gymnasieskola och vuxenutbildning 1991:1110, skolskjutsregler
samt sérskild ordnad skolresa for 1991:1120
gymnasieelev pa grund av tillfilliga
medicinska skél
2:5:9 | Beslut om avgiftsbefrielse for plats i VC B Efter samrad med rektor
forskola och fritidshem nér ar ett barn
pa grund av allvarlig sjukdom/skada
inte kan nyttja platsen under en lingre
tid
2:5:10 | Utdelning av fondmedel tillgéngliga for | Ordf Efter samrad med
grundskolan, gymnasieskolan och namndens presidium
kulturen. Galler bland annat:
- Sldthultskassan
- Linnéa och Axel Reines
stipendiefond
- Sven Orbacks stipendie-
fond

- August Svenssons och
Sven Olssons minnesfond

- Gymnasieskolans sam-
fond nr 414

- Daniel Hogboms
stipendiefond

- Jane och Henric Karls-
sons stipendiefond

- Axel och Beda Bohmans
stipendiefond

- Paul Felixons donations-
fond

- Elisabeth och Stig
Agrens stipendiefond

- Laila Reutergardhs
idrottsstipendie

- Maj-Britt Aronssons
stipendiefond

- Systrarna Stjernbergs
stipendiefond

- John Uddenbergs
donationsfond

- Ellen Larssons
donationsfond

Stipendium for elevdemokratiskt engagemang vid Oscarsgymnasiet, beslutas enligt stadgarna av verksamhetschefen
for gymnasie- och vuxenutbildning. (Inrdttat av den tidigare barn — och utbildningsndmnden 2010-05-05, § 53.)
Stipendium for elever vid Oskarshamns kommuns vuxenutbildningar, vard- och omsorgsprogrammet, beslutas enligt
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stadgarna av verksamhetschefen for gymnasie- och vuxenutbildning (Inréttat av bildningsndmnden genom
ordférandebeslut 2016-12-08, dnr 2016/366).
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3.1 FRITID

Nr Arende Delegat | Kommentar
3:1:1 | Andring av dppethallandetider och stingning for simhallen:
Upp till en dag VAF Stdngning i mer 4n en
Upp till en vecka EC vecka efter samrad med
Mer &n en vecka - upp till tre manader VC ndmndens ordférande
Mer én tre manader = Namndbeslut
3:1:2 | Beslut gillande fritidsgérdarnas dppettider VC Stangning i mer &n en
vecka efter samradd med
Stdngning i mer én tre ménader = Ndmndbeslut nidmndens ordforande
3:1:3 | Handldgga och besluta i drenden géllande lotteritillstand FK Fritidskonsulenten
3:1:4 | Nedldggning av sommarsimskolor vid utebadplatser nastfoljande | VAF Se kommunens
ar, nér simskolan har mindre @n 10 elever om inte sérskilda skél bestammelser gillande
foreligger simskolor vid
utebadplatser
3:1:5 | Begira erforderliga polistillstind for omradets verksamhet VC
3:1:6 | Godkédnna och avsla ansokningar om kompiskort och aterkalla FK Beslutat av BN 2019-06-
beviljade kompiskort 11,§ 63 och 37 § FL
3:1:7 | Ansoka om tilltradesforbud till simhall for person Gver 15 ar VC BN 2023-05-17, § 57
Lag (2021:34) om
tilltradesforbud till
butiker, badanlédggningar
och bibliotek samt
forvaltningens rutin
OBS! Sekretess enligt 35
kap. 5 § p. 4 OSL.
Ansdkan om besoks-
forbud skickas till
Polismyndigheten via
brev, da ingen sérskild
blankett 4n sé linge ar
framtagen. Savida
Polismyndigheten har
samma asikt som vi
overlamnar de till
Aklagarmyndigheten for
beslut.
3:1:8 | Lamna samtycke till att Polismyndigheten till 4klagare anméler fraga | VC BN 2023-05-17, § 57

om tilltradesforbud till simhall

Lag (2021:34) om
tilltradesforbud till
butiker, badanlaggningar
och bibliotek samt
forvaltningens rutin
OBS! Sekretess enligt 35
kap. 5 § p. 4 OSL
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3.1 FRITID, fortsattning

Nr

Arende

Delegat

Kommentar

3:1:8

Lamna samtycke till att Polismyndigheten till &klagare anmaéler fraga
om tilltrddesforbud till simhall

VC

BN 2023-05-17, § 57
Lag (2021:34) om
tilltrddesforbud till
butiker, badanldggningar
och bibliotek samt
forvaltningens rutin
OBS! Sekretess enligt 35
kap. 5 § p. 4 OSL
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3.2 KULTUR

Nr Arende Delegat | Kommentar
3:2:1 | Beslut gillande kulturverksamhetens samtliga 6ppettider VC Stdngning i mer &n en
vecka efter samrdd med
Stangning i mer én tre ménader = Ndmndbeslut ndmndens ordférande

3:2:2 | Andring av kulturbussens turlista utifrin
- Folkbiblioteksuppdraget VC Bibliotekslag (2013:801)

- Skolbilioteksuppdraget VC 2 kap 36 § skollagen
Efter samrad med berdrd
VC inom
utbildningsomradet

Efter samrad med FC
och ordf vid storre
andringar

Kulturbussens andra
turer vid evenemang och
liknande samt
smajusteringar av
turlistorna anses vara

verkstillighet
3:2:3 | Begéra erforderliga polistillstdnd for omradets verksamhet VC
3:2:4 | Godkédnna och avsld ansdkningar om kompiskort och aterkalla FK Beslutat av BN 2019-06-
beviljade kompiskort 11,§ 63 och 37 § FL
3:2:5 | Ansoka om tilltrddesforbud till bibliotek for person dver 15 ar VC BN 2023-05-17, § 57
Lag (2021:34) om
tilltradesforbud till

butiker, badanlédggningar
och bibliotek samt
forvaltningens rutin
OBS! Sekretess enligt 35
kap. 5 § p. 4 OSL.
Ansdkan om besoks-
forbud skickas till
Polismyndigheten via
brev, da ingen sérskild
blankett &n sé linge ar
framtagen. Savida
Polismyndigheten har
samma &sikt som vi
overldmnar de till
Aklagarmyndigheten for
beslut.
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3.2 KULTUR, fortsattning

Nr Arende Delegat | Kommentar
3:2:6 | Lamna samtycke till att Polismyndigheten till aklagare anméler VC BN 2023-05-17, § 57
friga om tilltrddesforbud till bibliotek Lag (2021:34) om
tilltradesforbud till

butiker, badanldaggningar
och bibliotek samt
forvaltningens rutin
OBS! Sekretess enligt 35
kap. 5 § p. 4 OSL
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4. KRANKANDE BEHANDLING DISKRIMINERING
TRYGGHET OCH STUDIERO

5 och 6 kap skollagen och diskrimineringslagen (2008:567)

Nr Arende Delegat Lagrum Kommentar
4:1 Malinriktat arbete for att FC SL 6:6
motverka krinkande VCE
behandling. VC
Arbeta med aktiva atgdrder mot | R DL 2:7
trakasserier
4:2 | Vidta atgérder for att forebygga | FC SL 6:7
och forhindra krankande VCE
behandling. VC
Vidta aktiva atgérder for att R DL 3 kap
genom forebyggande och

frimjande arbete motverka och
pa annat sétt verka for lika
rattigheter och mojligheter

4:3 Plan mot krdnkande behandling | R SL 6:8 Ska finnas for alla skolformer vid
och diskriminering respektive forskole-/skolenhet.
Riktlinjer och rutiner for DL 3:18 Uppf6ljning och utvéirdering

verksambheten i syfte att
forhindra trakasserier och
sexuella trakasserier

4:4 | For huvudmannens rikning ta | VCE SL 6:10 Enligt "Rutin for anmélan om krédnkande
emot anmélan om krinkande behandling, diskriminering och/eller
behandling utreda trakasserier gillande barn eller elev i
omsténdigheterna och vidta bildningsndmndens verksamhetsomrade”
atgérder Rektors, och annan personals ansvar och

skyldigheter inom omréadet framgér dven
av bland annat skollagen.
Bildningsndmndens presidium informeras
i samband med presidieberedningar.

4:5 For huvudmannens rakning FC SL 5:3 Sker i samrad med VC och VCE
sdkerstélla att det pa
skolenheten bedrivs ett
forebyggande arbete som syftar
till att skapa trygghet och
studiero
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5. FORSKOLA OCH ANNAN PEDAGOGISK
VERKSAMHET

Nr Arende Delegat | Lagrum Doku- | Kommentar
ment
5:1 Plats i forskola pa grund av R SL 8:3-6, P Avser dven fortur
- allmén forskola SL 8:14 st 1, SL
- foréldrarnas forvarvsarbete eller 8:15
studier BN:s regelverk

- foréldrarna ar arbetslosa eller
fordldralediga for vard av annat

barn
5:2 | Plats i forskola — barnet har ett eget | R SL 8:5 S Efter samrad med VC
behov pé grund av familjens BN:s regelverk Omfattar dven utokad
situation i ovrigt vistelsetid
5:3 Plats i forskola pa grund av barnets | R SL 8:7 A Efter samrad med VC, vh
behov av sérskilt stdd i sin SL 8:14 st 2 och vid behov Bvc
utveckling SL 8:20 st 3 Avser dven barn fore ett
BN:s regelverk ars alder och omfattar
aven fortur,
avgiftsreducering och
utdkad vistelsetid
5:4 | Plats i forskola for en béttre R SL 14a-c

sprakutveckling i svenska

5:5 Nyttjande av plats vid semester R BN:s regelverk
och annan ledighet under mer 4n
fem dagar — sérskilda skél

5:6 | Plats i helg-, kvill- och nattomsorg | R SL 25:5 Vid sérskilt stodbehov i
BN:s regelverk efter samrad med VC, vh
och vid behov Bvc
5:7 Plats i pedagogisk omsorg som R SL 25:2 Vid sérskilt stodbehov i
erbjuds i stillet for forskola BN:s regelverk efter samrad med VC, vh
(familjedaghem) och vid behov Bvc
5:8 | Beslut om avgiftsfrihet for barni | VC B Efter samrad med R och
behov av sérskilt stod VCE

Ej beslut i drenden som é&r
av principiell beskaffenhet
eller annars av storre vikt

5:9 | Tillsyn av enskilt bedriven VC SL 25:8 S Aven foreldggande och
forskola och pedagogisk omsorg SL 26:4,6-8,10- anmarkning
12 (Vitesforeldggande = BN)
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6. FRITIDSHEM

Nr Arende Delegat | Lagrum Doku- | Kommentar
ment
6:1 Plats i fritidshem pé grund av R SL 14:5 P
foréldrarnas forvérvsarbete eller BN:s regelverk
studier
6:2 | Platsi fritidshem — barnet harett | R SL 14:5 S Efter samrad med VCE
eget behov pa grund av familjens BN:s regelverk Omfattar dven utdkad
situation i Ovrigt vistelsetid
6:3 Plats i fritidshem pa grund av R SL 14:6 A Efter samrad med VCE
barnets behov av sérskilt stod i sin BN:s regelverk Omfattar dven utokad
utveckling vistelsetid
6:4 | Nyttjande av plats vid semester R BN:s regelverk
och annan ledighet under mer 4n
fem dagar — sérskilda skil
6:5 Plats i natt-, kvéll- och helgomsorg | R SL 25:5 Efter samrad med VCE
BN:s regelverk vid sérskilt stddbehov
6:6 | Beslut om dispens for elever 6ver |R SL 14:7 P Efter samrad med VCE
13 &r i fritidshem
6:7 | Beslut om avgiftsfrihet for barni | VC B Efter samrad med R och
form av sérskilt stod VCE
Ej beslut i drenden som é&r
av principiell beskaffenhet
eller annars av storre vikt
6:8 | Tillsyn av enskilt bedrivet VC for- [SL 25:8 S Aven foreliggande och
fritidshem och 6ppen skola SL 26:4,8,10-12 anmarkning
fritidsverksamhet (Vitesforeldggande = BN)
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7. FORSKOLEKLASS

Nr Arende Delegat | Lagrum Doku- | Kommentar
ment
7:1 Placering vid den skolenhet dir R SL9:15st1 |S Placeringsskolans rektor
barnets vh dnskar att eleven ska gé
7:2 | Placering vid annan skolenhet &n vh | VC SL9:15stl |B Efter samrad med R
Onskar - nirhetsprincipen
7:3 Placering vid annan skolenhet &n vh | VC SL9:15st2 |B Efter samrad med R
onskar — betydande organisatoriska SO 28:12p6
eller ekonomiska svérigheter (ej
omplacering)
7:4 | Uppskjuten skolplikt VC SL 7:10 B Underlag fran R
Efter samrad med VCE
SO, SL 28:12p2
7:5 Tidigare skolstart R SL 7:11,11a- | K Efter samrad med R/ VCE
b Mottagande i forskoleklass
hostterminen det kalenderar
barnet fyller fem ar
7:6 | For huvudmannens rékning ta emot | VCE SL 7:19ast3 |F Nér en utredning om en elevs
anmdilan om elevfranvaro franvaro har inletts ska rektorn se
till att frdnvaron snarast anmals
till huvudmannen.
Bildningsndmndens presidium
informeras i samband med
presidieberedningar.
7:7 | Tillsyn 6ver skolgangens FC SL 7:21 S
fullgérande (utanfor hk)
7:8 | Tillsyn &ver skolgdngens VC SL 7:22 S Tillsynsérende lyfts vid behov
fullgérande (inom hk) gm chefsleden
7:9 | Medgivande att fullgéra skolplikten |VC SL 24:23-25 |B FR 28:5p7
pa alternativt sitt och aterkallelse
7:10 | Besluta om att inleda atgirder pa PRES |SL 7:22 B Enligt rutin for drenden géllande

huvudmannaniva for att se till att
elever i bildningsndmndens skolor
fullgdr sin skolgang

problematisk skolfranvaro.

Bland annat ge forvaltningen i

uppdrag att

- skicka informationsskrivelse

- inleda drende om foreldggande

- inleda drende om
vitesforeldggande
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7. FORSKOLEKLASS, fortsittning

7:11 | Foreldggande (utan vite) att fullgéra [ BNAU |SL 7:23 B Foreldggande forenat med vite att
skolplikten fullgora skolplikten beslutas av
BN
7:12 | Skolplikt och rétt till utbildning BNAU ([SL 7:2 B Skolplikt giller inte fér barn som

varaktigt vistas utomlands eller
vars forhéllanden &r sddana att
det uppenbarligen inte kan
begéras att barnet ska ga i skola.
Uppf6ljning inom ramen for
skolpliktsbevakningen.
Skolplikt géller inte heller barn
som avses 129 kap. 2 § andra
stycket skollagen, men dessa
barn har samma ratt till
utbildning som skolpliktiga barn.
Se dven punkt 16:8
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8. GRUNDSKOLA

Onskar — nérhetsprincipen

Nr Arende Delegat | Lagrum Doku- | Kommentar
ment
8:1 | Mottagande i grundskola pé forsok | VCE SL 7:8 A
8:2 | Integrerad elev VCE SL 7:9 B
8:3 | Skolplikt och ritt till utbildning BNAU ([SL 7:2 B Skolplikt giller inte for barn som
varaktigt vistas utomlands eller
vars forhéllanden &r sddana att
det uppenbarligen inte kan
begéras att barnet ska ga i skola.
Uppfdljning inom ramen for
skolpliktsbevakningen.
Skolplikt galler inte heller barn
som avses i 29 kap. 2 § andra
stycket skollagen, men dessa
barn har samma ritt till
utbildning som skolpliktiga barn.
Se dven punkt 16:8
8:4 Skolpliktens upphorande och VC SL 7:13-14 (B SO 28:12p3
forldngning Underlag fran R
8:5 Riitt att slutfora skolgdngen VC SL 7:15 B Underlag fran R
Se rutin - Fortsatt utbildning efter
arskurs 9
8:6 | Tillsyn &ver skolgédngens FC SL 7:21 S Vid behov samordna insatser
fullgérande (utanfor hk) med samhillsorgan, organisa-
tioner eller andra som berors
8:7 | Tillsyn &ver skolgéngens VC SL 7:22 S Tillsynsérende lyfts vid behov
fullgérande (inom hk) gm chefsleden
8:8 | Medgivande att fullgdra skolplikten | VC SL 24:23-25 |B FR 28:5p7
pa alternativt sitt och aterkallelse
8:9 | Atgérder for elev som inte bor VvC SL 10:29 SL 28:12p5
hemma
8:10 |Placering vid den skolenhet dér R SL 10:30st1 S Placeringsskolans rektor
barnets vh onskar att eleven ska gé Efter samrdd med VC
8:11 |Placering vid annan skolenhet 4n vh | VC SL 10:30st1 |B Efter samrad med R
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8. GRUNDSKOLA, fortsattning

Nr Arende Delegat | Lagrum Doku- | Kommentar
ment
8:12 | Placering vid annan skolenhet é&n vh | VC SL 10:30 B Efter samrad med R
onskar — betydande organisatoriska st2pl SO 28:12p6
eller ekonomiska svarigheter (ej (SL 5:21a: Placering utan
omplacering) tidsbegrinsning vi en annan
skolenhet med hinvisning till
ovriga elevers trygghet och
studiero = BN)
8:13 | Placering vid skolenhet nir vh inte | VC SL 10:30 B Efter samrad med R
gjort ndgot skolval Se dven punkt 8:3 géllande
skolplikt och rétt till utbildning
8:13 | Lokal timplan (undervisningstid) VC SL 10:4-5 S
SF 9:3-4
8:14 | Sprakval - de sprak som erbjuds VC SL10:4st2 (B
Sprakval - beslut enskilda elever R SF 9:5-7 B
8:15 | For huvudmannens rikning ta emot | VC SL 5:16 Enl. ”Rutin for anmélan till
information om avstdngning av elev huvudmannen om avstingning av
i grundskolan elev i grundskolan”. Rektors
befogenhet, ansvar och skyldig-
heter géllande avstéingning
framgar av 5 kap SL.
Bildningsndmndens presidium
informeras i samband med
presidieberedningar.
8:16 | Anordnande av lovskola VC SL 10:23 och | B Prop. 2016/17:156
23a-23f
SF 9:11a
8:17 | Extra studietid for elev i arskurs 4-9 |R SL 10:5a B Prop. 2021/22:111
8:18 | Forsoksverksamhet med tvasprékig | VC Forordning |B Forordning (2020:824) om
undervisning i grundskolan (2020:824) forsoksverksamhet med
tvasprakig undervisning i
grundskolan. Géller till och med
2027-07-01.
8:19 | Anordna prao for eleverna under R SL 10:8a
sammanlagt minst tio dagar fr o m
arskurs 8
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8. GRUN DSKOLA, fortsattning

Nr

Arende

Delegat

Lagrum

Doku-

Kommentar

ment

8:20

For huvudmannens rikning ta emot
anmailan om elevfranvaro

VCE

SL 7:19a st 3

F

Niér en utredning om en elevs
franvaro har inletts ska rektorn se
till att frainvaron snarast anmals
till huvudmannen.
Bildningsndmndens presidium
informeras i1 samband med
presidieberedningar.

Se dven rutin for drenden
géllande problematisk
skolfranvaro.

8:21

Besluta om att inleda atgéirder pa
huvudmannanivé for att se till att
elever i bildningsndmndens skolor
fullgdr sin skolgéng

PRES

SL 7:22

Enligt rutin for drenden géllande

problematisk skolfranvaro.

Bland annat ge forvaltningen i

uppdrag att

- skicka informationsskrivelse

- inleda drende om foreldggande

- inleda drende om
vitesforeliggande

8:22

Foreldggande (utan vite) att fullgora
skolplikten

BNAU

SL 7:23

Foreldggande forenat med vite att
fullgora skolplikten beslutas av
BN
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9. ANPASSAD GRUNDSKOLA

Nr Arende Delegat | Lagrum Doku- | Kommentar
ment
9:1 Mottagande (inskrivning) i VCE SL7:5st1-2 |B Efter samrad med vh och R
anpassad grundskola Efter bedomning av ritten till
mottagande
BN beslutar om vh inte lamnar
medgivande, 7:5 st 3 sista
meningen SL
SO 28:12pl
9:2 | Tillhorighet till anpassad VCE SL 7:5b B Beddmning och beslut om att
grundskola malgrupp eleven inte tillhoér mélgruppen
samt folja upp att de atgérder
som krévs for elevens 6verging
fran anpassad grundskola till en
annan skolform vidtas
SO 28:12pl
9:3 | Beslut om elev huvudsakligen ska | VCE SL 11:8 B Efter samrad med vh och R
lasa &mnen eller &mnesomraden SL 11:3 Rektorn far besluta att en elev
ska ldsa en kombination av
dmnen och &mnesomraden samt
amnen enligt grundskolans
kursplaner, om eleven har
forutsittningar for det.
9:4 |Placering vid annan skolenhet an [ R SL B Rektor vid ev mottagande
vh Onskar - nirhetsprincipen 11:29st 1 skolenhet
9:5 Placering vid annan skolenhet &n | VC SL 11:29st2p1 | B SO 28:12p6
vh 6nskar — betydande (SL 5:21a: Placering utan
organisatoriska eller ekonomiska tidsbegrinsning vi en annan
svarigheter (ej omplacering) skolenhet med hanvisning till
Ovriga elevers trygghet och
studiero = BN)
9:6 | Mottagande i anpassad grundskola | VCE SL 7:8 B Forsoksperiod i annan skolform
pa forsok
9:7 | Utskrivning ur anpassad VCE SL 7:5 B Rektor ansvarar for att anméla
grundskola till VCE som bedomer och
beslutar
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9. ANPASSAD GRUNDSKOLA, fortsittning

Nr Arende Delegat | Lagrum Doku- | Kommentar
ment
9:8 |Integrerad elev VCE SL 7:9 B Att elev i grundskolan kan fa sin
utbildning inom anpassade
grundskolan respektive att en
elev i anpassade grundskolan kan
fa sin utbildning inom
grundskolan
9:9 Tidigare skolstart - Beslut om att ett |R SL 7:11a Efter samrad med VCE
barn fir borja fullgora skolplikten i Undantag fran skyldigheten att
anpassade grundskolan det fullgora skolplikt i forskoleklass
kalenderar barnet fyller sex ar om
barnet bedéms ha forutséttningar for
det
9:10 | Uppskjuten skolplikt - Beslut om att | VC SL 7:11b B Underlag fran R
ett barn far borja fullgora skolplikten Efter samrad med VCEs
i anpassade grundskolan det
kalenderar barnet fyller sju ar utan
att forst ha gatt ut forskoleklassen
9:11 | Skolplikt och rétt till utbildning BNAU |SL 7:2 B Skolplikt géller inte for barn som
varaktigt vistas utomlands eller
vars forhéllanden &r saddana att
det uppenbarligen inte kan
begéras att barnet ska ga i skola.
Uppfdljning inom ramen {or
skolpliktsbevakningen.
Skolplikt géller inte heller barn
som avses i 29 kap. 2 § andra
stycket skollagen, men dessa
barn har samma rétt till
utbildning som skolpliktiga barn.
Se dven punkt 16:8
9:12 | Skolpliktens upphorande och VC SL 7:13-14 |B SO 28:12p3
forlangning Underlag fran R
9:13 | Riitt att slutfora skolgéng VC SL 7:15 B Underlag fran R
Se rutin - Fortsatt utbildning efter
arskurs 9
9:14 | Tillsyn &ver skolgangens FC SL 7:21 S

fullgérande (utanfor hk)
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9. ANPASSAD GRUNDSKOLA, fortsittning

Nr Arende Delegat | Lagrum Doku- | Kommentar
ment
9:15 | For huvudmannens rdkning ta emot | VCE SL 7:19ast3 |F Nér en utredning om en elevs
anmdilan om elevfranvaro franvaro har inletts ska rektorn se
till att frdnvaron snarast anmals
till huvudmannen.
Bildningsndmndens presidium
informeras i samband med
presidieberedningar.
9:16 | Tillsyn &ver skolgangens VC SL 7:22 S
fullgérande (inom hk)
9:17 | Lokal timplan (undervisningstid) VC SL 11:7 S
SF 10:2-3
9:18 | Besluta om att inleda atgérder pa PRES |SL 7:22 B Enligt rutin for drenden géllande
huvudmannaniva for att se till att problematisk skolfranvaro.
elever i bildningsndmndens skolor Bland annat ge forvaltningen i
fullgdr sin skolgéng uppdrag att
- skicka informationsskrivelse
- inleda drende om foreldggande
- inleda drende om
vitesforeliggande
9:19 | Foreldggande (utan vite) att fullgéra | BNAU [SL 7:23 B Foreldggande forenat med vite att

skolplikten

fullgora skolplikten beslutas av
BN
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GYMNASIESKOLAN

Nr Arende Delegat | Lagrum Doku- | Kommentar
ment
10:1 | Antagning av elev till nationellt VC SL 15:12-14 |AB Beslut fattas efter samrad med
program och introduktionsprogram, Gyf7:7 ARO dir detta dr mojligt
inklusive fri kvot och aterantagning Gyf7:3 Aven elev fran annan kommun
Gyf 7:10 Antagning till IMV och IMY
efter samrad med studie- och
yrkesvégledare, R och ATS
10:2 | Behorighet och mottagande i forsta VC SL B Beslut fattas efter samradd med
och andra hand till nationellt program 16:29,33,36 ARO dir detta dr mojligt
Undantag fran krav pd behorighet i SL 17:43,44, SO - SL 28:12p7
engelska till gymnasieskolan 47, 17a:18 Aven elev frén annan kommun
10:3 | Mottagande vid synnerliga skal till VC SL 17:11 B Beslut fattas efter samradd med
yrkesintroduktion eller individuellt Gyf 6:2 ARO dir detta dr mojligt
alternativ av ungdomar som uppfyller Aven elev fran annan kommun
behorighetskraven for ett
yrkesprogram
10:4 | Behorighet och mottagande till VC SL 17:14,10, |B Beslut fattas efter samrad med
programinriktat val (IMV) eller 11st1,19 ARO dir detta dr mojligt
yrkesintroduktion (IMY) for en grupp SO - SL 28:12p7
elever Aven elev frdn annan kommun
10:5 | Behorighet och mottagande till VC SL 17:21,21a | B Aven elev frén annan kommun
introduktionsprogram som utformats SL 17:8-13
for en enskild elev
10:6 | Ratt att fullfolja utbildningen R SL 16:37- B Beslut fattas efter samrdd med
41,49,49a ARO dir detta ir mojligt
SL 17:15 Nationella program
Introduktionsprogram
10:7 | Tillgodordknande av podng vid VC Gyf 7:4 B Beslut fattas efter samrédd med
antagning ARO dir detta dr mojligt
10:8 | Antagning av elev vid senare tidpunkt |R Gyf7:8 B
an tva veckor efter utbildningsstart
10:9 | Byte av studievig PR Gyf7:9 B
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10. GYMNAS'ESKOLAN, fortsattning

Nr Arende Delegat | Lagrum Doku- | Kommentar
ment
10:10 | Anskafftning av APL- platser och PR Gyf4:12-14, |F
teckna utbildningskontrakt 7:6a
SL 16:16
10:11 | Uppritta utbildningskontrakt avseende | PR SL 16:11a Al For enskild elev och arbetsplats
arbetsplatsforlagd del av gymnasial
larlingsutbildning
10:12 | Valbara programfordjupningskurser | VC Gyf4:5-6 F Underlag fran R
10:13 | Avvikelse fran innehall pa nationellt |R SL 16:14 B For enskild elev
program
10:14 | Vilka kurser som ska erbjudas som R Gyf4:7 B
individuellt val
10:15 | Minskning av utbildningens R SL 17:6 B Vid begédran fran enskild elev
omfattning vid introduktionsprogram
10:16 | Sprékintroduktion — beddmning aven |R SL 17:14a B
elevs kunskaper Gyf 6:7
10:17 | Antal undervisningstimmar, R SL 16:17-20 |B Timmarnas fordelning =
fordelning av undervisningstiden 6ver Gyf4:22 st 1 timplan
lasaren och redovisning av hur de och 3 Rektor ldmnar redovisningen
enskilda eleverna fétt sin garanterade till VC
undervisningstid
10:18 | Forlangd undervisning for elev pa VC SL 16:15 B Kan medfora kostnad for
nationellt program Gyf9:7 interkommunal erséttning
10:19 | Avgifter, gdvoldromedel mm R SL 15:17 F
10:20 | Beslut om vilka elever pa VC B Tilldelningsbeslut fattas efter
Oscarsgymnasiet som ska tilldelas skola samrad med stipendie-

korkortsstipendium

kommittén, vilken tillsdtts av
verksamhetschef skola, BN
2022-02-15, § 8.
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11. ANPASSAD GYMNASIESKOLAN

Nr Arende Delegat | Lagrum Doku- | Kommentar
ment
11:1 | Tillhorighet till anpassade VCE SL 18:5-7 B Bedomning och beslut av om
gymnasieskolans mélgrupp en elev tillhdr mélgruppen.
Aven beslut om att eleven
inte tillhér malgruppen.
SO, SL28:12p 8
11:2 | Behorighet och mottagande i forsta och | VC SL 18:4, B Beslut fattas efter samrad
andra hand till anpassade 19:29, 35,36, med ARO dir detta &r
gymnasieskolan 39 mojligt och diar VCE deltar
Gyf 7:11-12 SO - SL 28:12p7
Aven elev frén annan
kommun
11:3 | Antagning till anpassade VC SL 18:12 B Beslut fattas efter samrad
gymnasieskolan och aterantagning Gyf 7:10,13 med ARQ dir detta &r
mojligt och dér VCE deltar
11:4 | Rétt att fullfolja utbildningen VC SL 19:30-33, | B
42,42a
11:5 | Erbjuda elever fran anpassade VC SL 17:16 B Efter samrad med VCE
grundskolan yrkesintroduktion och
individuellt alternativ om de onskar
sédan utbildning, om det med hiansyn
till elevens bésta finns synnerliga skél
att inte gora det, samt erbjuda
sprékintroduktion enligt 17 kap 12 § SL
till elever som tillhor anpassade
gymnasieskolans malgrupp
11:6 | Antagning av elev vid senare tidpunkt |R Gyf 7:8 1B
dn tva veckor efter utbildningsstart
11:7 |Byte av studievig R Gyf7:9 B
11:8 | Valbara programférdjupningskurser VC Gyf4:5-6 F Underlag fran R
11:9 | Vilka kurser som ska erbjudas som R Gyf4:7a B

individuellt val
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11. ANPASSADE GYMNASIESKOLAN, fortsattning

Nr Arende Delegat | Lagrum Doku- | Kommentar
ment
11:10 | Antal undervisningstimmar och R SL 19:19-21 |F Timmarnas férdelning =
fordelning av undervisningstiden ver Gyf4:22 st 1 timplan
lasaren och redovisning av hur de och 3 Rektor lamnar redovisningen
enskilda eleverna fatt sin garanterade till VC
undervisningstid
11:11 | Anskaffning av APL-platser och teckna |R Gyf4:12-14, |F
utbildningskontrakt 7:6a
SL 19:10a
11:12 | Information till hemkommunen R SL 18:15 S
11:13 | Gavolidromedel mm R SL 18:18 F
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12. KOMVUX - Kommunal vuxenutbildning

Nr Arende Delegat | Lagrum Doku- | Kommentar
ment
12:1 | Mottagande av elev till utbildning |R SL 20:10-14 |B SO (mottagande)
pa grundldggande nivé SL 28:12p9
Inte elev fran annan kommun
12:2 | Behorighet, mottagande och R SL 20:16-23 (B SO (mottagande)
antagning av elev till utbildning pa SL 28:12p9
gymnasial niva Inte elev frdn annan kommun
12:3 | Ratt att fullfolja utbildningen R SL 20:9 B SO (SL 20:9st2 och 3)
28:12p10,11
Upphérande av studier samt
aterupptagande av studier efter
avbrott
12:4 | Information om mojligheten for R SL 20:44 S
elev att 4 sina kunskaper
dokumenterade pa ett intyg istéllet
for ett betyg
12:5 | Arbetsplatsforlagt ldrande R VF 2:26-28 |F Bland annat anskaffning av APL-
platser
12:6 | Avgifter, gdvoldromedel m.m. R SL 20:7 F
12:7 | Justering av plan for vC SL 20:3a, B Efter samrad med ndmndens
sammanhallen utbildning for vissa 33a-b ordférande

nyanlidnda invandrare; under
pagaende lasér
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13. LARVUX - Kommunal vuxenutbildning som
anpassad utbildning

Nr Arende Delegat | Lagrum Doku- | Kommentar
ment
13:1 | Mottagande av elev till utbildning |R SL 20:10-14 |B SO (mottagande)
pé grundliggande niva SL 28:12p9
Inte elev frdn annan kommun
13:2 | Behorighet, mottagande och R SL 20:16-23 (B SO (mottagande)
antagning av elev till utbildning pa SL 28:12p9
gymnasial niva Inte elev fran annan kommun
13:3 | Ratt att fullfolja utbildningen R SL 20:9 B SO (SL 20:9st2 och 3)
28:12p10,11

Upphérande av studier samt
aterupptagande av studier
efter avbrott

13:4 | Information om mojligheten for R SL 20:44 S
elev att fa sina kunskaper
dokumenterade pa ett intyg istéllet
for ett betyg

13:5 | Avgifter, gdvoliromedel m.m. R SL 20:7 F
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14. SFI (kommunal vuxenutbildning i svenska for

invandrare)
Nr Arende Delegat | Lagrum Doku- | Kommentar
ment

14:1 | Beslut om behdrighet och R SL 20:28,33 (B SO (beslut om mottagande)
mottagande av elev till SFI SL 28:12p9

14:2 | Forklaring att en elev dr behorig | R SL 24:11-15 |B
att delta 1 utbildning i
folkhdgskola som motsvarar
kommunal vuxenutbildning i SFI

14:3 | Upphorande av studier samt R SL 20:9 B SO (22:16,17)
aterupptagande av studier efter SL 28:12p10,11
avbrott

14:4 | Avgifter, gdvoldromedel m.m. R SL 20:7 F

14:5 | Minskning av undervisningens R SL 20:24 B Forenligt med utbildningens
omfattning om elev begir det syfte

14:6 | Samverkan med arbetslivet R SL 20:25-27 |F Bland annat anskaffning av

APL-platser

14:7 | Information om mojligheten fér |R SL 20:44 st2 | S
elev att f4 sina kunskaper
dokumenterade pa ett intyg
istéllet fOr ett betyg
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15. SKOLSKJUTS

Nr Arende Delegat | Lagrum Doku- | Kommentar
ment
15:1 | Uppgifter avseende skolskjutsning | SH SFS SP
1970:340
15:2 | Skolskjuts for elever i SH SL F/B Enligt av BN faststillda
forskoleklass, grundskola, 9:15b st 1 skolskjutsregler
anpassad grundskola och anpassad 10:32 stl,st3, Aven sjilvskjutsning
gymnasieskola 11:31 stl,st3 FR, SL 28:5p5
18:30
15:3 | Skolskjuts till annan skola dn AC SL B
placeringsskolan 9:15b st 2,
9:21a
10:32 st2,
10:40,
11:31st2,
11:39,
18:35
15:4 | Skolskjuts i en annan kommun én | AC SL B FR, SL 28:5p5
hemkommunen mellan tillfallig 9:15¢
bostad och skola 10:33, 11:32,
18:31
15:5 | Ovriga beslut om skolskjuts for FC B Efter samrad med R och VCE

barn/elev med sérskilda behov

Ej beslut i drenden som &r av
principiell beskaffenhet eller annars
av storre vikt
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16. ANDRA BESLUT INOM UTBILDNINGSOMRADET

SOM GALLER FLER SKOLFORMER

Nr Arende Delegat Lagrum Doku- | Kommentar
ment
16:1 | Uppgiftsskyldighet for FC SL 26:25 S Samtliga skolformer
skolhuvudmén SL 29:19a
SFS 1992:1083
16:2 | Mottagande av barn/elev VC SL 8:13 B Forskola
fran/till annan kommun SL 9:13 Forskoleklass, FR 28:12p4 (9:13)
SL 10:25,27 Grundskola, FR 28:12p4 FR (10:25)
SL 11:25-26 Anpassad grundskola, FR 28:12 p4
(11:25)
SL 19:14 Anpassad gy-skola, t efter samrad
SL 19:40,40a med VCE
SL 20:13 Komvux, SO, 28:12p9 SL
SL 20:14 st 2
SL 20:19
SL 20:19a-e
SL 20:22 st3
16:3 | Avge yttrande till/inhdmta | VC SL 8:13 S Forskola
yttrande fran ATS SL 9:13 Forskoleklass
hemkommunen ATS SL 10:25 Grundskola
VC SL 11:25 Anpassade grundskola
VC SL 16:48, Gymnasieskola
SL 19:41 Anpassad gy-skola
SL 20:14 st 1 Komvux
SL 20:21,21a SO, SL 28:12p12
16:4 | Justering av organisation av | FC B Efter samrad med VC skola och
program, inriktningar och ndmndens ordférande
antalet antagningsplatser for Delegeringen innefattar inte rétten
skolformerna inom Oscars att besluta om nedldggning av
skolomrade program, men ger
forvaltningschefen rétt att vid behov
besluta om att inte genomfora
utbildningen pd max tvé program for
ett enskilt 14sar.
16:5 | Generell 6verenskommelse |FC SL 8:12st 3 Al Forskola
med annan kommun SL 9:12st3 Forskoleklass
om ersittning for och SL 10:24st3 Grundskola
mottagande av barn/elever SL 11:24st2p2 Anpassad grundskolan
fran/till annan kommun SL 15:30 st 2 Gymnasieskola
SL 18:27 Anpassad gy-skola
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16. ANDRA BESLUT INOM UTBILDNINGSOMRADET
SOM GALLER FLER SKOLFORMER, fortsattning

Nr Arende Delegat | Lagrum Doku- | Kommentar
ment
16:6 |Beslut géllande anordnande | CME SL 10:7 S Efter beslut enl SL 16:7 bedomer
av modersmélsundervisning SL11:10 CME om vi kan och har mojlighet
SL15:19 att anordna modersmal.
SL 18:19
SF 5:7-13
Gyf4:18-20
16:7 | Erbjuda modersmals- R SL 8:10 B Rektor beddmer om eleven uppfyller
undervisning SL 9:10 lagens krav for att vara beréttigad till
SL 10:7 modersmalsundervisning.
SL 15:19
SL 18:19
Gyf4:15
16:8 | Ratt till utbildning till f6ljd av | VC SL 29:2st2p2-5 |B SO 28:12p13: Riitt till utbildning
EU-rdtten m.m. — elever fran Gyf12:11 eller annan verksamhet (29:2st2p3)
utlandet SF 4:2
16:9 | For huvudmannens rikning ta | FC SL 4:8 Enligt ”Rutin for klagomal pé
emot klagomal mot FL 4 och 7 §§ utbildningen”.
utbildningen och se till att Rektors och annan personals ansvar
nodvindiga atgérder vidtas och skyldigheter inom omradet
framgdr dven av bland annat
skollagen.
16:11 | Anordnande av sérskild R SL 24:17-22 Efter samrad med VC/ VCE
undervisning for elever i
grundskolan, anpassade
grundskolan, gymnasieskolan
och anpassad gymnasieskolan
som pa grund av sjukdom
eller liknande skél inte kan
delta i vanligt skolarbete
16:12 | Beslut om att obehoriga R SL 2:19 Efter samrdd med VC
larare/larare utan SL 2:18 Se d@ven SFS 2011:326 och
lararlegitimation far anvéndas punkterna 18:1:3 och 18:2:4 i denna
for att bedriva undervisning delegationsordning.
under léngre tid &n sex Larare utan legitimation eller ratt
manader 1 upp till ett ar. behorighet far anstéllas i max 1 ar
och bara efter samrdd med VC.
16:13 | For huvudmannens riakning VC SL 5:3 I samverkan med R

sékerstélla att det pa
skolenheterna bedrivs ett
forebyggande arbete som

Giller alla skolformer utom
forskolan samt fritidshem
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syftar till att skapa trygghet
och studiero

16. ANDRA BESLUT INOM UTBILDNINGSOMRADET
SOM GALLER FLER SKOLFORMER, fortsattning

Nr Arende Delegat | Lagrum Doku- | Kommentar
ment

16:14 | Fatta tidsbegrinsat beslut om |R Se Justiticombudsmannen 2015-
tilltrddesforbud for att sékra 7209
trygghet, studiero och Delegeringen avser andra personer
arbetsmiljo vid en skolenhet an elever

16:15 | Faststilla 14sarens FC SL 7:17,15:10, |[B Efter samrad med namndens
terminstider och lovdagar for 18:10 ordférande. Samordnas med Region
grund- och anpassad SF 3:2-3 Kalmar lans forslag utifran
grundskola, gymnasie- och GyF 3:1-2 skolskjutsen.

anpassad gymnasieskola

Underlag fran VC som dven
samordnar med ldrarnas arbetsar och
héller i facklig samverkan.

Fran och med lasar 24/25.

Delegationsordning for bildningsndmnden I 55




W Oskarshamns

kommun

17. EJ DELEGERBARA NAMNDBESLUT

Exempel pd drenden som ndmnden inte kan delegera pa grund av att de utgor myndighetsutovning mot enskilda
som dr av principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt. Om drendet dr sd bradskande att ndmndens
avgorande inte kan avvaktas far nidmndens ordférande besluta i drendet enligt punkt 1:9

Arende Lagrum Kommentar
Godkéinnande av enskild som huvudman och SL 1:7, 2:5, | Namndbeslut
aterkallelse (forskole- och fritidsverksamhet) 2:5a-e, SL 28:5p1 - FR
26:13/14,14c
26:15,16
SF 2:4
Raitt till bidrag som huvudman fo6r pedagogisk SL 25:10/15 | Namndbeslut
omsorg och Oppen fritidsverksamhet och 26:13,14, SL 28:5p8 - FR
aterkallelse av sadan rétt 14a,14c
26:15,16
SF 2:4
Tillfalligt verksamhetsforbud SL 26:18 Néamndbeslut
SL 28:5p10 - FR
Vitesforeldggande enligt 26 kap skollagen SL 26:27 Néamndbeslut
SL 28:5pl1 - FR
Avstingning av elev i gymnasieskola, anpassad SL 5:17/19 | Namndbeslut
gymnasieskola, och kommunal vuxenutbildning SL 28:5p3 - FR
Avstingning under lidngre tid 4n tva veckor
anses utgora ett sa ingripande beslut att
bildningsndmnden i sin helhet ska fatta
beslutet. Ndmndsekreteraren planerar dé i
samrdd med nimndens ordférande in drendet
till niasta nimndsammantréde eller kallar till
ett extra nimndsammantrédde i samband med
nédsta arbetsutskotts-sammantriade, om det
fungerar tidsmaéssigt. I annat fall kallas
ndmnden sd snart det kan ske till ett extra
sammantride. Vid extrainsatt sammantréde
for att avhandla ett enskilt drende far
ordforande bestimma att erséttning inte utgar
till icke tjinstgdrande erséttare.
Foreldggande forenat med vite att fullgora SL 7:23 Némndbeslut. Foreldggande (utan vite) att

skolplikten

fullgora skolplikten ar delegerat till BNAU.
SL 28:5p4 — FR
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17. EJ DELEGERBARA NAMNDBESLUT, fortsittning

Exempel pd drenden som ndmnden inte kan delegera pa grund av att de utgor myndighetsutovning mot enskilda
som dr av principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt. Om drendet dr sd bradskande att ndmndens
avgorande inte kan avvaktas far nidmndens ordférande besluta i drendet enligt punkt 1:9

Arende Lagrum Kommentar

Aterkallelse av medgivande att fullgdra skolplikten | SL 24:24 Némndbeslut

pé annat satt SL 28:5p7 - FR

Omplacering av redan skolplacerad elev vid annan | SL 9:15 st 2, | Namndsbeslut

skolenhet &n vh 6nskar samt 10:30 st2p1 | SL 28:12p6 - SO
11:29 st2pl

Placering av elev vid annan skolenhet dn vh 6nskat | 10:30st2p2

nir det 4r nddvéndigt med hénsyn till Gvriga 11:29 st2p2

elevers trygghet och studiero 5:21a

Mottagande (inskrivning) i anpassad grundskola SL 7:5st3 | Namndsbeslut

utan vdrdnadshavares medgivande om det finns
synnerliga skél med hénsyn till barnets bésta

SL 28:12p1 — SO

Beslut om sponsring vid ataganden och
mottaganden som Gverstiger 4 PBB

Efter samradd med
kommunledningsforvaltningen

Se kommunens Riktlinjer for sponsring och
marknadsfOring
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18.1. PERSONAL

Delegerat fran kommunstyrelsen. Vidaredelegation frdn FC.

Kommunstyrelsens delegationsordning avsnitt 6 Personal:

1 delegationsordningen for personalfrdagor finns en klar skiljelinje mellan delegation och verkstillighet. De
fragor som behandlas enligt delegation dir personalpolitiska och/eller principiella fér kommunen och gdller
ddrmed hela den kommunala organisationen. Som verkstdlliga betraktas beslut som regleras lagar och avtal
mellan arbetstagare och arbetsgivare samt i policydokument. Ovriga paragrafer éin de som hinvisas till enligt
kollektivavtalet Allmdnna bestimmelser dr verkstillighet, det vill sdiga ndrmaste chef dr ansvarig for beslut.
Detta inkluderar beslut kring arbetstidens forliggning, ledighet for enskild angeldgenhet med lon (AB kap 6 §
32).

Delegationsordningen har for ndmnden kompletterats med befogenhetsfordelning, ddr det framgdr vilken
befattningshavare som kan fatta vilka beslut

Anstéllning av forvaltningschef eller annan ledande befattning direkt under kommundirektéren anstdlls av
kommundirektoren efter samrdad med kommunstyrelsens presidium och beréord ndmnds presidium.
Anstéllning av avdelningschef, verksamhetschef och annan ledandebefattning direkt under forvaltningschef
anstdlls av forvaltningschef'i respektive forvaltning efter samrad med berord ndmnds presidium.

Nr Arende Delegat Doku- | Kommentar
ment
18:1:2 Tillsvidareanstdllning av VC Efter samrad med FC
R/EC A Registerkontroll enligt 2 kap 31-33 §§ SL
18:1:3 Tillsvidareanstdllning av Nérmaste Efter samrad med anstéllande chefs
medarbetare understélld chef A nirmaste chef
VC/ AC/ VCE /CM/ R/EC/VAF Registerkontroll enligt 2 kap 31-33 §§ SL

Anstillning av ldrare och forskollérare, se
2 kap 13, 20-22¢ §§ SL, SFS 2011:326
Lérare utan legitimation eller rétt och p. 18:2:4 samt 16:12 denna
behorighet far anstéllas i max 1 ar delegationsordning

och bara efter samrad med VC.

18:1:4 Varsel och besked om uppsédgning | Narmaste Efter samrad med HR-chef

pga personliga skil samt andra chef S Aven beskedet ges av nirmaste chef
overenskommelser pa grund av
personliga skél

18:1:5 Varsel och besked om uppségning

vid dvertalighet/arbetsbrist av S
- visstidsanstalld Néirmaste Efter samrad med HR-chef
chef Aven beskedet ges av nirmaste chef
- tillsvidareanstalld FC Efter samrad med HR-chef och ndrmaste

chef
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¥ Oskarshamns
kommun

18.1. PERSONAL, fortsattning

Nr Arende Delegat Doku- | Kommentar
ment
18:1:6 Atgirder vid dvertalig personal FC S Efter samrad med HR-chef och ndrmaste
chef
Beskedet ges av narmaste chef
Kommunens “Riktlinjer for hantering av
Overtalighet vid omstédllning” samt
géllande lag och avtal
18:1:7 Deltagande for R i VC KA SFS 2011:183
befattningsutbildning 2 kap 12 § SL
18:1:8 Kompetensutveckling och Nérmaste 2 kap 34 § SL
nodvéndiga insikter i de chef
foreskrifter som géller for
skolvisendet
18:1:8 Fragor angdende bisysslor FC S AB § 8
18:1:9 Beslut om sérskild avtalspension | HR-chef Enligt riktlinjer
18:1:10 | Samverka och MBL-forhandla pa | FC Den som erhallit beslutanderitt ansvarar i
ndmnden vignar i drenden som forekommande fall for att facklig
beslutas av BNAU och BN samverkan, férhandling och information
sker enligt samverkansavtal och
medbestimmandelagen (MBL). Se
samverkansavtalet.
18:1:11 | Arbetsmiljéansvar Delegerat enligt sérskilt forfarande
Arbetsmiljolagen
18:1:12 | Forflyttning/omplacering av HR-chef Efter samradd med FC och berdrda chefer

personal mellan forvaltningar

Delegationsordning for bildningsndmnden I 59




¥ Oskarshamns
kommun

18.2. PERSONAL - verkstallighet

Nr Arende Beslutsbehorig Doku- | Kommentar
befattningshavare |ment

18:2:1 Vikariat/tidsbegrénsad anstillning | FC A Registerkontroll enligt 2 kap 31 33
max 6 man av VC/AC/ VCE/CM §§ SL

18:2:2 Vikariat/tidsbegrénsad anstillning | VC A Registerkontroll enligt 2 kap 31 33
max 6 man av R/EC §§ SL

18:2:3 Vikariat/tidsbegriansad anstdllning | Narmaste chef A Registerkontroll enligt 2 kap 31 33
max 6 man av medarbetare §§ SL
understilld FC/VC/AC/ VCE/CM/
R/EC/VAF

18:2:4 Anstélla ldrare eller forskolldrare: | R A Efter samrad med VC
- hogst ett ar enlig 2: 21p1 SL Registerkontroll enligt 2 kap 31 33
- hogst tva ar enligt 2:21p2 SL §§ SL
- hogst tre ar enligt 2:21 2 st SL Se dven 2:20, 2:22a-c SL, SFS

2011:326 samt punkt 16:12 denna

Lérare utan legitimation eller rétt delegationsordning
behorighet far anstéllas i max 1 ar
och bara efter samrdd med VC

18:2:5 Tillféllig personalforstarkning Nérmaste chef A Registerkontroll enligt 2 kap 31 33
inom egen ram §§ SL

18:2:6 Lonesittning vid nyanstéllning, Nérmaste chef Vid tillsvidareanstillning efter
ateranstdllning, forlangd samrad med ndrmaste chef
anstillning och fordandrad
tjénstgoringsgrad: B Enligt kommunens och
- Tillsvidareanstéllning B forvaltningens riktlinjer
- Vikariat/tidsbegriansad
anstéllning

18:2:8 Loneséttning vid lonerevision Néarmaste chef S I enlighet med kommunens ramar

och riktlinjer
18:2:9 Tjénstledighet i samband med Néarmaste chef T I enlighet med géllande lag, avtal

studier, fordldraledighet,
militdrtjdnstgoring, offentliga
uppdrag, enskild angeldgenhet,
fackligt arbete m.m.

och kommunens regelverk och
riktlinjer
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18.2.

¥ Oskarshamns
kommun

PERSONAL - verkstéllighet, fortsattning

Nr Arende Beslutsbehorig Doku- | Kommentar
befattningshavare ment
18:2:10 | Tjanstledighet for att prova annat | Nérmaste chef T
arbete max 6 mén
18:2:11 | Hel eller delvis tjanstledighet for | Narmaste chef
privat angeldgenhet max ett ar T
18:2:12 | Semester, kompledighet och Néarmaste chef T
flexledighet hel dag
18:2:13 | Godkénna vertidstjénstgoring Nérmaste chef T3
18:2:14 | Entledigande pa egen begiran och | Nérmaste chef T
vid uppnddd pensionsélder
18:2:15 | Beslut om forkortad Nérmaste chef
uppsagningstid vid entledigande pa S
egen begéran
18:2:16 | Avstingning Narmaste chef S Efter samrad med HR-chef
18:2:17 | Disciplindr pafoljd Nérmaste chef S Efter samrad med HR-chef
18:2:18 | Forflyttning/omplacering av S I enlighet med géllande lag, avtal
personal och kommunens regelverk och
-inom skol-/forskole-/annan enhet | R/EC/AC riktlinjer
-inom verksamhetsomréade VC/ VCE/CM
/stodfunktion
-mellan verksamhetsomréden FC
18:2:19 | Arbetsprovning/rehabilitering S I enlighet med géllande lag, avtal
mellan verksamheter och kommunens regelverk och
-inom skol-/forskole-/annan enhet | R/EC/AC riktlinjer
-inom verksamhetsomrade VC/ VCE/CM
/stodfunktion
-mellan verksamhetsomraden FC
18:2:20 | Tjanstgoringsbetyg och intyg Nérmaste chef TB/1
18:2:21 | Deltagande i kurser och Nérmaste chef KA
konferenser i tjinsten
18:2:22 | Deltagande i kurser och KA Exempelvis lararlyftet
konferenser i tjansten dér vC Ett verksamhetsomrade; efter
deltagarantalet per kommun &r samrad med berorda chefer
begransat FC Flera verksamhetsomraden; efter
samrad med berdrda VC
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¥ Oskarshamns
kommun

18.2. PERSONAL - verkstallighet, fortsittning

Nr Arende Beslutsbehorig Doku- | Kommentar
befattningshavare ment
18:2:23 | Beslut om facklig ledighet for HR-specialist S Fortroendemannalagen

fackliga kurser och konferenser KSF
medges med eller utan 16n

18:2:24 | Faststélla schema for personal Nérmaste chef
18:2:25 | Utse egen stéllforetradare under FC,VC,R,AC, VCE, Over 8 veckor utser nirmaste
maximalt 8 veckor CM,EC chef stéllforetradare i samrad

med sin ndrmaste chef

18:2:26 | Bevilja tjénsteresa (studiebesok
eller liknande)

- inom Sverige Nérmaste chef
- inom EU (férutom Sverige) Nérmaste chef Efter samrad med VC
- utanfér EU Nérmaste chef Efter samrad med VC, FC och

nidmndens ordforande
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